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Procedimiento 1. Presentacion de la Declaracion Patrimonial y de Intereses
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Procedimiento 1: Presentacién de la Declaracion Patrimonial y de Intereses

Paso. Titular del Organo de Control Interno

DIAGRAMA DE FLUJO
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SEAX clsggg y Procedimiento 2. Presentacién de la Declaracion Patrimonial y de Intereses
/ 2024 - 2027
Rgggggg*,;’: Nombre del Atencion y seguimiento a quejas y denuncias en contra de los servidores
,.E‘;i'éi%"ae procedimiento publicos que integran la Administracién Municipal
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5 Se notifica el acuerdo de inicio de Unidad investigadora
investigacion administrativa, al
servidor publico presuntamente
responsable y se le solicita presentar
las pruebas de informacion
justificativa dentro del plazo
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento 2: Atencién y seguimiento a quejas y denuncias
Pasos Titular del érgano de control interno unidad investigadora
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AL _ T ———————
3'1 ( Inicio de Procedimiento
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024 2027

Procedimiento 3. Responsabilidadés administrativas sancionatoria

Nombre del
procedimiento

Sancionar las conductas de los servidores publicos de la administracion
municipal que puedan constituir responsabilidades administrativas

4
Objetivo del

Implementar mecanismos para la prevencion, correccion e investigacion de

éc.mu'“ » DE | procedimiento responsabilidades administrativas
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GENER . A
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2 responsable para audiencia inicial
(10-15 dias habiles después de la
notificacion, se cita a las partes con
72 horas de anticipacion) T AENTO .
AL‘\JJ?I ICIPAL L
CONST|TUCIONAL :g
3 Se lleva a cabo la Audiencia inicial, Unidad substa §§ 2027 Acta circunstanciada:=:
en donde el presunto responsable mURIA nE )
declara por escrito o verbalmente y 5 " ; “;i%ﬁlc e
ofrece pruebas. también los terceros o AL (‘9NST§ |L‘x:’
pueden declarar u ofrecer pruebas. \T,,Lé)i. e
< SECHE[FARIA
GENRRA
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Se dicta resolucién 30 dias después
del cierre de instruccién (posible 30
dias de prorroga 30 dias mas )
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2024 - 2027E
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REQU\DAD DE
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DERECHO DE
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H. AYUNTAMIENTO
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ATLIXTAC, GRO.

20 2027
Wn‘ iA DE
. ROLLO
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Procedimiento 4. Auditorias Internas

Nombre del
procedimiento

Auditorias internas mediante la revisién de las areas del H. Ayuntamiento, para
determinar las medidas correctivas necesarias

Objetivo del
procedimiento

Se reallza la medicién de eficacia de la administracién de los reouf;ﬁé
S )
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Frecuencia [4
Al

\REGlDuRiAosﬁﬁSCRIPCION DEL PRE%%W

@SENTO

]

Froaip

. AqulAMl

RURAlg¥ad s
A GCOL A")K ’-
MUNICIPAL UERTAS ASERIAS ,

WUIRIA D

HET.NY)

vcumﬁ MCIONAL
paso Descripcion ik ento generado
: YUNTAMIENTO
hde— MUNICIPAL
DE CVN‘ Ousnrucm.\m_
AT|LL

1 Se notifica al Presidente Municipal el | Titular del Organo de Control T é’g;notlflcamén
inicio de las auditorias internas de | Interno RE| iA pE
acuerdo al Programa Anual de 1
Auditorias y Revisiones Np Y

FOMENTQ AL
N’HN:&

2 Se notifica a los titulares de las areas | Titular del Organo de Control | Oficio de notificacion
involucradas la fecha de inicio de | Interno
auditoria

o L. g“?o.i"@,.

3 En la fecha acordada, se inicia a los | Titular %%L@rgano de Control | Acta de inicio de 3 ea‘,;\,‘;:}?a
trabajos de auditoria, se levanta el Ingé 7‘.@1&& audltona) o, : UH
acta de inicio y se solicita la q\;\ i) \?:\; 4 ¥
informacion  y  documentacién | %f!c ke
correspondiente. : UNICIPAL

] A“\,(l v TO L TITUCIONAL
| < XTAC, GRO.
C?NSTH/’\ Ium\i 2024 - 2027

o :EGIDURIA DE

4 Se lleva a cabo la revision de la Yitular q@,‘é?yéno de Control y GNSTIT O N £

informacién y documentacion ~lp_@1ne— FA L === o ANTES,
licitad 17 [ REACION ¥
solicitada =] 2 esHECTACULOS
MUNICIPAl
5 - ica el cierre de auditoria y se | Titular dely@rgéngide Control | Acta de cierre de
tlleva j/.gabo firm | acta de \;mos,,‘q Interno -\;fm« S auditoria
4 ?"ﬁbk % H. AYUNTAMIENTO
AP MU ll\llru:uu
Ve f CONSTIT AL (@)
M. ] ATLIXT, o. Il
3 , ,AY IAMIENTO 202 7 uA i
REGIDURIA DE ™ AY £
NCIA " .xﬁUC'chNAL DESARROLLO ©
2024 - 30530 e

N @ Rl

I ]



Se notifican las observaciones que
se originaron de la auditoria y se
otorga un plazo para su
solventacion.

Titular del 6rgano de control
interno

Acta de entrega
recepcion intermedia
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento 3: Responsabilidades Administrativa
‘| Pasos Titular Del Organo De Control Interno unidad substanciadora
H AMIENTO
o - AL - T — S,
g\’;“j;‘&’é'g oo ( Inicio de P'[)cedimiento )
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Procedimiento 1. Difusion de informaciéon en PNT

ONombre del

La Lprocedimiento

Cargar y publicacion de informacién por las areas en la plataforma nacional de
trasparencia.

Llg
5 iy, \~\|1m s

REGIDURIA DE
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Recepcién de link a las areas para
carga los formatos en la plataforma

nacional por las areas
administrativas en formato impreso y
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REGIDURIA

NINCS Y

ADOLESCEN

DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento 3: Servicio Medico

Pasos

Medico

Enfermera

( Inicio de PJ

EQUIDAD D
GENERO,
pERECHO DE2

TES

Recibe al paciente con familiar
acompaiiante con signos ya
tomados

Se interroga al paciente para

3 : ‘ .
e ol saber sus padecimientos
HoA ‘AM‘AEK'_“O actuales y anteriores
NICIP.
coxgnwcuoNA‘- i ———
ATLIXTAC, GRO-
20242027
4 'REGIDURIADE DUCACH e
LAY Se explora al paciente con
% aparatos y sistemas
dependiendo de sus patologiaj
H AY ‘.’I ! ! ‘\‘ ENTO ———
5 ONSTITRCIONAL —
ATLIXTAG, GR di
024 - 2027 e receta medicamento en caso
SECRE‘-T AR A que lo requiera
GENERAL s ——
6 ANy, e = e ——— ——
PP hcedimiento
X 3 Z 9 \".35,;
A % RS -
o a4 : 'c:' » e ——————————
H. AYUNTAMIENTO gﬁ;@ﬁ#
MUNTEIPAT H. AYUNTAMIENTO
CONSTI
S IONAL MUNICIPAL

ATLIXTAC, GRO.
2024 2027
REGIDURIA DE
DESARRLO

URB
(¢} 5
PUBLICAS

RESIDENCIA
AUNICIPAL

GPATLIXTAC

M. AYUNTAMIENTO MUNICIBAL

MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.
2024 - 2027
REGIDURIA DE
AYENCION DE
MICRAMNYES,

WION Y

) =

L L poesias asrmas L
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4& ;,:;5:%% DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
ER AN
’;‘é.?@: Procedimiento 1. Relaciéon con los medios de comunicacion
NTAMIENT| ; - T
X A:\l{’, cipAL | Nombre del Relacién con los medios de comunicaciéon -
ITUCIONAL . e,
c, GRO| procedimiento Loy,
- 2027 e &;}P I,
GIDURIA DE === - - " ENR
EQUIDAD DE | Objetivo del Mantener una relacién fluida, cordial y pro@ﬂgﬁ
G b dimient tal e H. AYUNTAMIENTO
DERECHO rocedimiento estales H . !
sV P y AYUNTAMIENTO MUNIdiPAL
ADOLESCENTES el COMSTHTHCIONAL
Frecuencia Todo el afio TAL, GRO.
2027
= GAMNO
NTERNO
ra ot i g &
DESCRIPCION DEL PROCED fud CONTROL
paso Descripcion Documeg_m,\qgnerado
s "'U'.'_
1 Elaboracié efines y not
prensa G
TO
H. Avatyy
PAL
cc.‘:...?q‘flﬂNAL
ATLIXTAC, GRO-
2024 -2027 i
2 ConvooaminaRi fiadRYC e prensa o | Direccion de Comunicacién
cobertura A‘-\"" Yool Social
- < A\ ’
RSN
e GO
7 AYUNTAMIENTO o e H. AYUNTAMIENTO
3 Dar seguimiento.aipliblicaciones Direccion de 4 acion MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL Social R CONSTITUCIONAL
: AN ATLIXTABIERO.
’ % 20 g27
= REG IA DE
He H. AY NTO DESARROLLO
RURAL Y i URBANO Y
CONST_I";}DCION I OBRAS
ATLIXTAC, GRO. PUBLICAS
Direccion d ng Unicacion
coionge CPIRPRRAR
Social ~ ey ;
s.!EN E ) LAN008 gy, \
- ) & t
AY| Nt 1 _
Ml_”ml- ™. A v"i JI!AJIU-.IVH‘L’ NﬂU
CONSTITUCIONAL . MUBISDZZ
ATLIXTAC, GRd. ’9‘ » '
2024 - 2027 -7
REGIDURIA DE =
ATENMCION DE Foe

£®

2024 *202

WIEARGRA C

MIGRANTES, CALUD
ACION Y LSISTEHCIA
ACULOS ‘




DIAGRAMA DE FLUJO

NBYocedimiento 1:

Relacion con Medios de Comunicacion

Director de comunicacion social

L
S@ascs
024 - 2027
i E
EGIDURIA D
REO\J‘DAD pE ~ -
GE NEROb Inicio de Pfocedimiento
DERECHD, i
NIN o 3 - -
ADOLESCE NTES h..,i‘" e ————
;. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL Elaborar boletinésty netagxye
2 :ONSTITUC|0:$\L prefac UL AR
ATLI .
Convocar a rueda de prensa o
cobertura
I — -
3 I
Dar seguimientos a
publicaciones

H. AYUNTAMIEMTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIOMAL
ATLIXTAC, GROL

H.
C( rchivar a documentar notas STy
A relevantes 5‘\« %
% PR B
i R LN 4
REG|DURIA DE ED . | X :
. AYUNTAR
MIE
MUNICIpa, O

‘ Fin de Prq

CONST
ATL| - QNC?L
4 027
E

sERETARiA
GENERAL

SINDICATURA

GPATLIXTAC

K AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.
2024 - 2027
REGIDUTIA DE
ATENCION DE
MIGIRANTES,
RECREACION Y

ESPECTACULOS
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SECRETARIA GENERAL

Procedimiento 1. Elaborar, resguardar, proteger y salvaguardar los documentos y acuerdos
oficiales que se toman y aprueban en las sesiones de cabildo

D

- Nombre del Implementacion de base de datos, registro, control de Lraﬁ%ite y

procedimiento expedicion de actas de cabildo “@

Objetivo del Andlisis, discusién y aprobacion de las sesiones de cabildo mmff' v
- . e U
<procedimiento para la toma de acuerdos en beneficio del municipio con

,1?( R!A a
CCME RC!O N
ABAST =

PCPULAR

[t

Frecuencia " ="@:Mensual

RO
pE

{ICIPAL

CONSTTUCIONAL

ATLIXTAC GRO.

MIENTHESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO’ i) l@’ .

2024-2027 ’
aso ‘RE@DURMD%WIM Re msubmlENJO \
i ALAJUVENTY w MUNICIPAL= e e i)
T OULTUTT c(‘NbI”UUU""-” -
ATLIXTAC, GR
2 2027
1 Las sesiones de cabildo , se llevan | Secretario generaliw:ia DE | Solicitud
bajo necesidades de la .
administraciéon en  solicitud  del INIHGE Y

presidente y cabildo ROV i ﬁeu!

Elaboracion de la convocatoria para
cada uno de los regidores y sindico
2 para dicha sesion , firmada por la Auxiliar administrativo Convocatoria
' secretaria general informando la
fecha de la sesién

C::E{)‘y v

; ST )

3 Realizar el orden el dia para llevar a | Aux |I *admmstratuvo
" N UNTAMIERTD

cabo el andlisis y en su caso la

aprobacion del acta de cabildo.

0 AVIAITAMIENT

UN

RE UIDURIA DE

|
4 Entrega de convocatorias a los Auxﬂ"@rjgﬁnlms?ratlvo
regidores y sindica en tiempo y z:COLOGIA
ATLIXTAC. GRO. forma como lo mgrca la ley, firmando MUNICIPAL
2024 2027 el acuse de recibido
REGIDURIA DE ' ALl
DESARROLLO £

S,
3eh la salade | Auxiliar administrativo

3 Sres L
AMIENTO

programada - o)}

HUCIPAL
e CONSTHUEHONAL d,z
H. AYUNTAMIENTO ATLIXTAC, GRO. <
WURIE b2 2024 - 2027 0
TICIONAL ., REGIDURIA DE &

ESIDENCIA
UNICIPAL

S ATLIXTAC | PN

d . 'CATURA M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
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El secretario general toma asistencia | Secretario general Lista de asistencia
para verificar si existe quérum legal L
si existe quérum la sesién continua
de no existir quérum, la sesion se
reprograma y termina el
procedimiento
IDAD DE - ; ; .
EQ(:,UENERO. 7 Inicia la sesion de cabildo, el Secretario general
nsgfggg‘?s presidente municipal es quien dirige
ADOLESTENTED la mesa de los debates en la sesién
PLILILE
,ﬂfe G, CONSTITUCI
o ATLIXTAC, GRO. 5
8 Se toma nota ge log acuerdos que Secretario general m:z 2 :7DE H. A,Xi gm»‘,l'w ‘.LNTO
= NI, “4’
ahi se tp TO DESERROLLO Cﬁ‘rx TUCIPNAL
= e E’éURAL Y| FRA )(TA("l 4RO
J = OLOGI 24 - 20 '
AC, GRO 4 1 2047
024 --2027 3
9 Elaboggr.ginpsimis glacta donde se
plasma todbs 10é:piiitos acordados
£§160'dé cabi
durante la sesion de cabildo
. AY U ENT ()
TUN AL
. . ) CONSTITL
10 El acta de sesion de cabildo es Secretario general v,
firmada por todos Iso presentes al 3:;‘ ,:;i\,
calce y al margen para constancia i §~¢ &‘:f\we
NERAL RN
I 4
11 Registra el acta de sesion ya sea Secretario general
ordinaria, extraordinaria o solemne ,
fecha breve contenido , en el archivo
digital de sesiones de cabildo
iy, 12 Archivar la acta original en el libro de | Secretario general
registro de sesiones de cabildo oy,
!
H. AYUNTAMIENTO W A
M IPAL . i ; ; . -
.. en BT 13 Exped|C|.én de actas certificadas por SecretiqggﬂﬁﬁéhTo Copia certificada
Al C, GRO. la parte interesada MUNICIPAL AL
4 2027 (‘o:\:S'ﬂTUC‘QSn
H{:GIDURIA DE !
HESARROLLO o $ Oy,
URBANO ¥ , -
OBRAS &5 \Fln del progedinlents %g
PUBLICAE: . - :
R 45 e o
. AY H. AYUNT, MIENTO | AL ﬁ‘;
M TUNY 2 CONSTITUCIONAL =
onN L CONST); ATLIXTAC, GRO. &
RO AL "a %0 RO, . . 2024 - 2027 &
. ) 4 = 27 L W REG‘DU;"f,Q %
204472027 SINDleAT R ATLIXTAC | 23 ATENLIGN bE
DE&\;CIA M AYUNTAMIENTO MUNICIPAL RERTAS ASEATAS t"“li.(“\NTES,
ICIPAL RECREACION v
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DIAGRAMA DE FLUJO

\\\

}%
)8

Procedimiento 1: Implementacion de base de datos, registro control de

Sl
N

tramite y expedicion de actas de cabildo
"4 Pasos Secretario Auxiliar
¢H. AYUNTAMIENTO A
Municlpadministrativo
“CONgGTITUCTONAL
XTAC, GRO. 3
024 - pO27 e ———— = —HAYUNTAMENTO
DURIiA DE 7~ ™. MUNICIPAL
uvinADb DE ( Inicio de Pfocedimiento p
GENER®, !
PERECHO DE N— . A
NINOE Y
APOLESUENTES =
' Sesiones de cabildo por
2 parte del H Ayuntamiento P08 3
L\
AAIENT)
qCIPAL__|
ITUCIONAL
ﬁcﬁﬂﬁb a convocatori
3 a?s%sié de cabildo
CAC
COLTURE |
4
Entrega de la convocatoria
7 = alos regidores y sindica
92 4 - 2{}'27
SEERETARIA RYONTAMIENTO
h f ICIPAL
5 GENERAL I (N NTUCIONAL
AC, GRO
Recepcidn dg asistentes
DU g, n i ‘A GE
s~ o
- - . 11 nww ?
. 8 E mvu,o
_ \“*-:_\ No
< "~ ;Existe guérum? “: ~> ( ‘ Fin )
h ~ s = "

ANy,

H. AYUNTAMIENT
MUNICIPAL

CONSTITUCIONA

AT AC, GRO|

Inicio de la sesilén de cabildo

- J

2027
EGIDURIA D
DESARROLL(
URBANO Y
OBRAS
PUBLICAS

UNICIPAL

Toma dejacuerdos

CONQ

H. AYUNT

IENT

Hé‘é\

GBATLIXTAC

W AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

h

Ih

ATU RA

H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXT, o.

202
REG E
DESARROLLO
RURAL Y
ECOLOGIA

TAMIENTO
MUBICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.
2024 - 2027
nsamum’n DE
ATENCION DE
M““}a'\hlﬂr
RECREACION'Y
ESPECTACULCS
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b Q Elaboracién e impresi6n del
P /\.‘{l’r acta de pesién

KTAC, GRC
; 2024 - 2027
UNTAMIENTO I CAGANO

BT AND

PE CONTRO

N T\TUC\ONA.L Firma del acta de sesién

DS Y
NlN- cﬂqTES Registro de seisién de cabildo

12

e e e —1-.- DU

H. ; ',/ / IENTO Archiyo fisico

AXTAC,GRO.  |eeseesssges—
2024=2027
13 'REGIDURIADEEDUCACY [

ALAJUVENTUD i i i
Y CULTURA Acta certificada o copia certificad

LAZ Y ™

ECOLogiYA

-~ -

( Fin de prgcedimiento )

~ . —

B i

MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.

CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.

i E 2024 - 2027
DesA o SECRETARIA o
DESA L CRETARL o
URBANO ¥ GENERAL'  fegiiit
OBRAS Qe
PUBLICAS ey
e HIDos IS
L AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL

ONSTITUCIONAL
CATL|XTAC. GRO.
2024 - 2027
£GIDURIA DE
RATEN-‘;!CJN GE
MICRANTES,
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SPECTACULES

SINDICATURA
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Procedimiento 2. Expedir constancias que solicitan los habitantes del municipio que lo solicitan

Nombre del
procedimiento

Expedir constancias que solicitan los habitantes del municipio que lo solicitan

\,\\hm s
“ A
' R

Objetivo del Elaboracion de forma gratuita dg‘%&éncias en el formato corrg ¢ que
PRV AN ]
procedimiento la ciudadania requiere para reaﬁ%g&b\gﬁi‘pfﬁ sus tramites %
’i‘h 5”4 / Ll ANL x:t:::\ +

Frecuencia

Diario

D08 Az
: %

ECOLOGIA
=SHA

paso Responsable
1 Auxiliar administrativo
2 DUCA\
' REG\DUR‘A DE EN'N(‘J
LA fon
2 Se le pide a el Y:fa’&adano que tipo
constancia requiere Y
GENERAL
. H. AYUNTAMIENTO _ )
3 Revision de documentos de acuergio v Awxiliar adm|n|strat|vo§\-ugg\..,,' Acta circunstanciada
. .. T 25N
a las constancias solicitadas (COPfA> L' Th " S T
de INE CURP y fotografia si se 2024
requiere ). REGIDNS
AsU
TRUTGREN 3
FOMENTO AL AL
. - EMPLEQ .. ATLIXT&EPGRO. .
4 Registro de los datos del solicitante | Auxiliar administrativey24 ~2027 Constagc!g;\\f, " COMN
elaboracion y impresion de la %EE%I:URM DlE f (T a'
. RROLLO ER
constancia RURAL Y ,;':‘

STITUCIONAL
IXTAC, GRO.
024 - 2027
GIDURIA DE
ENCION DE

\:oloca' def sello oficial
Ll

stancia requerida y

ky

Secretaria general

GRANTES,

CCREACION ¥

ECTACULOS

H. AYUNTAMIENTO
ntrega derconstaneia solicitada con

el tiempsgq%w . 033 .

Auxiliar administrativo

2024 27
REGI DE
Dhs LLO ° N A
U NO Y

OBRAS {*ATLIXTAC mN
PUBLICAS
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(M 1
e s 7 Archivo fisi ili ini
ivo fisico de los documentos Auxiliar administrativo

S v
G st s
% ¥ R : solicitantes para evidencia de la
ARG actividad
M. AYUNTAMIENTO 3
CONSTI IONAL
\ ! ; "
AT Fin de procedimiento -
Wy Y
*\:u*. MR ! A

GENERO,
DERECHO DE
NINOS Y
ADOLESCENTES el
TAMIENTO
) 1CIPAL
ITUCIONAL
IXTAC, GRO. ¥ :
024 - 2027 T
- HRGAD ce
g,\‘;\ﬂgﬂy ::r)-lli ,1_;4:§g RCFES'DUR&?:)E
%’h{ﬁ ; DE CONTROL AgaeaS Y
L,
i“ﬁé:z:&- OFULAR
1. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL

‘.Zf')NSTlTUCIONA
AR O

AL

0
A ;’ gAL
ihe’ CONSTITHCIONAL
H AYUNTAMIENTO ATLIXTAC, GRO.
MUNICIPAL 2024 - 2027
SECRETARIA

\ CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.

GENERAL

2024 027
REGID DE X
DES LO Vi
urBAdO Y
OBRAS AM
PUBLICAS S i
; IPAL

M ;
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.
2024 - 2027
REGIDURIA DE
ATENZION DE
MIGRANTES,
RECREACION Y
EspECTACULOS
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W AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

e
CSEER DIAGRAMA DE FLUJO
%‘ % Procedimiento 3: Expedir constancias que solicitan los habitantes del Municipio
AL A !
H.AY, ravigraguae lo solicita
ICIPA ; . o 5
S\ocidiPasos Secretario General Auxiliar Administrativo
TAC, GRU:
024 - 2'027
REGIDURIA [DE o
DE /
E%‘é‘gég(‘ : ( Inicio de Procedimiento
DERECHO ot \,
MIfIcs ¥ .
ACOLESCENTES B
o =
MUNICIPAL Solicitud de|la ciudadanfa
NSTITUCIONAL
2 ATLIXTAC, GRO.
2024,
=G E —
FES LLO ;{
RURALY -
L ECOLOGIA—
3 Se informa al ciudadano sobre H. AYU =
:]os requisitos e e & jTC!P
T CONS
ATLUCTF
~ j 2
] T~ SE PURIA DE
H. AYUNTAMIENTO NO o, S -RCIO Y
3 MUNICIPAL , ASTO
O\TﬁST”UC'ON‘ L " ;Retine losfrequisitos? “~ ... documentos, |
Y I
K BAL '
AP LE A ENTO R al
|C|Elaboracion y impresién de |
4 NAL constancia S —
TN . Rk . N 4y
AN 'REGIDURIA U ’
z ALAJUVENTUD
5 [ YCUWTURA™ ”
Sasre! Firma de las constancias —
H| AYUNTAMIENTO $°}¢"=‘{\Fi-‘-'?b
MUNICIPAL - SEING
ONSTITUCIONAL ROOR
6 ATLIXTAC, GRO. o
2024 27 - m——— E-N—
REG! A DOE A , IENTO
DES OoLL : HCIPAL
U NOY Entrega de lj constancia MEUN CIPAL CA?TT?)H'L% Ié)RNAL
OBRAS 7 o 2024 - 2-0270.
PUBLICAS et i (o e REGIDUR{A pg
7 > ATENCIGN DE
MitRanyEg
SCREACION'Y
Informe de actividades SPECTACULOS
P & Ln
( Fin de Prpcedimiento qr;
©
pO24—=2027 ; ?_'.P
PRESIDENCIA B a
UNICIPAL GPATLIXTAC
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REGIDURIA DE

&F () ¥ U N TANIENTOD

d MUNMECIPAL

XA COMSTITUCHDNAL

ATLIXTAC, GRO,
2024 - 2027
G ARG
IRNT NG

NE CONTROL

Procedimiento 4: Expedicion de Pre-cartilla del Servicio Militar Nacional.

L%

Nombre del
NAL .
Hprocedimiento

Expedicion de Pre-cartilla del Servicio Militar Nacional.

\~\nn\ Y

gauinap 0 Objetivo del Proporcionar a las personas mayi:i )&“},’;
GENERO, - W 2
perecHo DE procedimiento atenciones para tramitar su Pre-¢ 9‘ ; m
NINGS Y ST, 'zpr\?ﬁ”ﬁq”
ADOLESCENTES —— H Av“""ﬂ"nt NT H. AY
Frecuencia =ventual. M“N'C'W 7 o NTAM'ENTO
% __ MUNiciPAL
ATL! A‘?@ < \IN> TiTUC!ONAL
UN\C\PA\— RiA DF

cons—nTUC@gglePcmN DEL ﬁﬁﬁégmmusmo
ATl IXT.

ED -‘1 s
‘REG‘D[\\JE‘AA ?)EIENTU Al L 0:4
paso Desmpﬁm Responsible g?

Se informa a la persona y se le otorgan
los requisitos para el tramite de la Pre-
cartilla Militar.
Operador de la Junta
o Acta de nacimiento (actual) Municipal de Reclutamiento
e Curp. ampliada al 125%
o Credencia; de Elector
ampliada al 200%
e Comprobante de
(actual)
Certificado de Estudios (ultimo)

L

INE & N

domicilio

H. AYUNTAM‘ENTO

MUNICIRAL . 4| ACUNTAMIENTO

MUNIC

o 4 fotografias tamafio Pre-cartiiia | <7151 gggL PAL
a color o blanco y negro, pelo 20 2027
corto, patilla a media oreja, sin REGIDURIA DE
barba ni bigote, camisa o playera DESARROLLO e
blanca. URBANO Y /MUNICIPAl
o Un folder t/carta color beige. _QURAS - MUNICHAL
FPODBTICAS CONSTITUCIONAL
o o, ATLIXTAC, GRO.
2 Revisién de los documentos, y si retne Operador de la Junta h024 - 2027
los requisitos solicitados se procede a | \junicipal de Reclutamiento r\-‘r'_mm:r;i A DE
continuar con el tramite; caso contrario i
se le apercibe de conseguir o corregir
sus datos segulin sea el caso.
3 Se le proporciona al solicitante un Operador de la Junta Llenado de formato

Municipal de Reclutamiento

ADOS Afye

formato para que registre_sus datos con
base a sus docume i

irma de-documentos y colocacion de Operador de la Junta

i |J:L S dactilares por parte de la | Municipal de Reclutamlento ((o]

o bergona. <!;
C H. AYUNTA £

\ RO. 3
2027 . " CgTN : &
JIDENCIA GPATLIXTAC -_—
UNlCipll“‘\‘-L H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL RERTAS AGERTAS s'NDICATURA
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Q;);g;@ 5 Se oto.rga. un dqcumento a la persona O'p'erador dela Junt-a
:\«ff#l $ donde |Qd|ca el tiempo de entrega de la | Municipal de Reclutamiento
4 \@'fff Pre-cartila.
TAMIENTO . . N
PAL 6 Remisién de las Pre-cartillas elaboradas, Operador de la Junta
XTAC?‘&:S.L a la Presidenta Municipal para ser | Municipal de Reclutamiento
2024 - 202 . firmadas.
REGUIDAD dE L A
GENEROE E7 Se recogen las Pre-cartillas ya firmadas Operador de la Junta H. AYUNT:‘;MIENV) f
DESFF?S.S Y por la autoridad municipal y se [ Municipal de Reclutamiento &6 MUNICIPAL ‘
ADOLESCENTES resguardan en la Junta Municipal de Arhﬁllrzxucoo §
Reclutamiento, hasta que acude el —20%T i
interesado a recoger el documento. <
8 Ya entregada la Pre-cartilla original al Operador de la Junta POPULAR
interesado se le indica la fecha y la hora, | Municipal de Reclutamiento
asi como los requisitos que tiene que
llevar personalmente a la zona militar
correspondiente para su liberacion.
9 expedicion de Pre-cartillas de forma Infor'r'r'u?y\(gl'"e)'rgéiri}I g‘ é)s
mensual y anual, el cual es remitido a la CQNSTITUCIONAL
35/a. Zona Militar 50/0. Batalléon de
Infanteria, asi como entregar copia a la
Secretaria General del H. Ayuntamiento.
S 'REGIDURIA DE EDUCACY"’
10 Fin del procedimiento, ;i a ALAJUVENTUD
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Procedimiento 1: Expedicién de Pre-cartilla del Servicio Militar Nacional.

P
SS'E ;:’}‘)Z;&&' ,
2 WiNg B
o ‘ R
AL SN
O ENTO DIAGRAMA DE FLUJO 5 N
A \PAL %
UCIOfALE : o
"GRO. WA
20 7‘ ( INICIO DEL PRQCEDIMIENTO . UNTAMIENTO
: UR‘;\ E MUNICIPAL
an.ggﬂo : ONSTITUCIONAL
'%EECHO - \TLIXTAC, GRO.
DEN'NOS s Seleinformaala 2024 - 2027
TE ,
apOLESCEN,) persona sobre los e———— ORGANO
Josoms e, requisitos INTERMNO
Shgains %E CONTROL
s
3 Reune los refjuisitos
4 SOE,
N
5
AYUN
i UNJCIPAL
CON ITUCIONAL
Ay RS o 4-2027
6 EGI iA DE *REGIDURIA DEEDUCAC
R UNTRS Firma fr los fo
'N’:*}SI- de v el interesad€ULTURA
FOMEN b
EMPLES I
—— — -
7 Informacién de entrega
de Pre-cartilla.
\\HND\ I, - - i
ey - :
Z PR & S CE——
8 9.;\ < ' ICIPAL
@ G Se envian las Pre-cartillas CONSTITUC,O 5
AL a presidencia para firma. ATLIXTAC ML
: AC, GRO
H. AYUNTAMIENTO 4. AYUH fENTO 2024 - 2027 ™
MUNICIPAL \ REGIDURIA pg
CONSTITUCIONAL CONSTI l ATENCION DE
s C D, ~RTLIXTAC, GRS 3 - MM ANTES,
9 2024 (pPp7 2024 - 20p7 ' SECREACION'Y
REGI DE eise= rwrr\ \EA s ECTACULOS
DESARROLLO SECRETAR Recoleccion de Pre-
URBANO Y GENERAL cartillas en presidencia
OBRAS i
PUBLICAS y
- .
FIN DEL PROCEDIMIENTO
- (e0]
<
©
£
an
~O
o

G*ATLIXTAC

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

Y Y N e e e e et alalalalalalalalalalalalalalala alala s lalalaalaaAIATATATAIATATAIAIATATA LA TA]




REGISTRO CIVIL MUNICIPAL

Procedimiento 1 Registros de Nacimiento, Matrimonio, Divorcio y Defuncién.
e 1 Nombre del Inscripcion y publicacion de los actos constitutivos, modificados y extintivos del
H. AYUNTAM! Eiprocedimiento Estado Civil de las personas.
UNICIPAL
TITUCIQNAL ot
ZZACZé ’ﬁbjetivo del Favorecer que los recursos Pt}blu;o§ .a cargo del Municipio ss' :
REGlDURIA ocedimiento aprovechadas con la aplicaéién’ge politicas icas estrat
FouT p ploat g fticas vy
GENER Q HAVOUNTA! . /7
ERECHO p o MlENT&
D NINOS ¥ DFrecuenc'a Dlana MM lr"ML/ WNTAM'ENTO
ADGLESCENTES -fc’o"ﬂ?n NICIPAL
ATEEXTA SPITUTTONAL
Ri"’lc‘:l.; ¢ o' TAC, GRO.
: G 4 -2027
DESCRIPCION DEL:R BﬁmENTo. 5 GANG
ABASTO e ; st
PGPULAR L
DE CONTROL
g ._;'//_/
paso Descripcion Responsable S -"qmento generado
Fl ¥
1 Recepcion de la documgg;gg‘ign. Auxiliares Administrativgs,, . ramiento
" MUNICIPAl
. 1 .‘ ' vll \,UIVD lTl‘\\JC\.-lg‘IQ‘Cr;L
2 Llenado de la solicitCe; do la Auxiliares Administrativo \“ -S6ifditud de registro.
documentacién prese A QURIA DE
\4
3 Captura de Auxiliares Administrativog oy 4l
presentada. f:- . 5
'REGIDURIA DE Eg‘lllucgc" R
) . LAJ . - N ' : HY
Vista previa de ﬁyc&%fmamén Auxiliares administrativos Vista Previa del acto 4
capturada en el sistema. registral. ;
HAY JNTAMIENTO
) o MUNICIPAL
5 Pago de derechos del acto registral. Interesado, Auxiliares Rem o de, Pago ONSTITUCIONAL
administrativos/cajero. ] XT, 0.
7
6 A . . . i 1A DE
utorizacion del interesado, para la Interesado. YES|ARROLLO
impresion de los datos generados en (NRAL Y
o el sistema nacional. -(oLoGia
7 Obtencion de huellas y firmas en el Auxiliares
| N documento. administrativos/interesado. SECRETARIA
T QLE‘\J‘;_,L\: AL
MUNICIPAL Firma y sello de la Oficialia. Oficialia del Registro Civil Registro y acta del
CONS 19 A documento.
v s
‘:; I ‘f‘isz'gdn del Procedimiento
)
H. AYUNTA TO R
MU AYUNTANM ) 2
CONSTIHYTONAL MUNICITIENTO 1 AYUNTAMEN (2 o
ATLIXTAC, GRO. CONSTITUCIONAL ' AR > —= q_
2024 2027 ATLIXTAC, GRO. %
y REGIDURIA DOE 2024 - 3097 =
KTLIXTAC. GRO. DESARROLL REGIDUR{A DE ; 20
2024 - 2027 sURBANO Y JATENCION DE RE iy

R SEDLNC:A
MUNICIPAL -

SINDICATHRA T L1 PR ﬁ{mﬁfﬁ&t

HoAYUNTAMIEN NICIPAL

nnnnnnnhnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnmnnnnnnnnmn




Procedimiento 1: Registro de Nacimientos, Reconocimiento, Matrimonio, Divorcio y
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escaneada y envio de la misma.
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Procedimiento 2: Expedicion de copias certificadas y expedicion de constancias.
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Procedimiento 2: Expedicion de copias certificadas y expedicién de constancias.
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Procedimiento 3 Blisquedas y Asesorias Juridicas.
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Procedimiento 3: Expedicion de copias certificadas y expediciéon de constancias.
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DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

Procedimiento 2: Apoyo con Faboterapicos.
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5 Entrega de faboterapicos a través de
la. Direccion de Salud, la Directora
brindara informacion a las
comunidades del apoyo de los sueros
anti-alacran.
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Procedimiento 2: Apoyo con medicamento.
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Procedimiento 3: Apoyo con medicamento.
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5 Entrega de medicamento. - una vez Directora de Salud. Recibo de Pago.
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Procedimiento 3: Apoyo con Medicamento.
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DIRECCION DE GOBERNACION MUNICIPAL

e "r

Procedimiento 1 Expedicion de Licencias de Funcionamiento.

f i | Nombre del
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Procedimiento 1: Expedicion de Licencias de funcionamiento.
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DIRECCION DE ASUNTOS INDIGENAS

Procedimiento 1 Atencion a la Poblacion Indigena.
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Procedimiento 1: Atencién a la Poblacién Indigena.
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DIRECCION DE DESARROLLO RURAL

Procedimiento 1 Capacitaciones Técnicas, Innovaciones, Programas y Proyectos.

Nombre del Fomentar el desarrollo sostenible que permita la ejecucion de capacitaciones
procedimiento técnicas, innovaciones, programas y proyectos que brinden la produccion
comercial para productores agropecuarios del municipio ante las dependencias
e instituciones agropecuarias de las Entidades Federales y Estatales.
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Procedimiento 1: Capacitaciones Técnicas, Innovaciones, Programas y Proyectos.
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DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
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"Procedimiento 1: Permisos de Ecologia.

"Nombre del
procedimiento

DERECHO DE
NINOS ¥
ADOLESCENTE

Objetivo del
Sprocediin%%

3

MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO

s o)
IXTA @ueLCHE S

slND'cATUR(AAvum““-nu MUNICIPAL

20
REG {4
DESTARRO =
z RURAL Y
DESCRIPEION;BEL | ROCEDIMIENTO,
024-2027 RIPGIOOLREL P ' MUNICIPAL
"REGIDURIA DEEDUCAER ABASTO |
k ALAJUVENTUD PO L‘SLTO R
YCULTURA AR e"\ “"‘;h\t&{,\ﬁ
paso Descripcion Responsable Documespto: erado
Brindar informacion y asesorar al | Director de Ecologia y Medio
interesado sobre los requisitos para Ambiente
1 realizar este tramite. pohastd v
C - o R
i i ; ATLIY AYUNTA
2 Se recibe solicitud, debidamente | Director de Ecologia y Medio 2024 s NUNICI‘:",'AELNTO
requisitada. Ambiente ORGAN G L TITUCIoNAL
NT |XTAC, GRO.
. . . . . ; ; : e%? 2027
3 Se realiza la inspeccion y valoracién | Director de Ecologia y Medio chﬂﬁ\ URIA DE
fisica al arbol que solicitan talar o Ambiente UNTOS
podar ENAS Y
2 EQWENTO AL
EMPLEO
4 Se elabora dictamen técnico de la | Director de Ecologia y Medio Dictamen técnico
inspeccion y valoracion del arbol. Ambiente
5 Se expide permiso para autorizar tala | Director de Ecologia y Medio Permiso
o poda de arbol. Ambiente
6 Asigna medida de compensacion | Director de Ecologia y Medio :
ambiental que debe cumplir el Ambiente compensacion A"’U»{?’_/,/
solicitante en caso de autorizar ambiental REG
permiso de tala. sy, g ful
2| Archiva expediepté en carpeta Directdr\ﬁéé ‘-,'ﬁ}:gia y Medio Expediente
~eorrespondijerite “sAbente
UNTAMIENTO
A:auNncmAL i
r(‘\NQT\LUC‘O:j
A]'zL(l))(T 27 '\
, A DS MONIAMIENTO o
DESARROLY ONSTITGC ok &
URBANO ATLIXTAC '(?NA‘- *©
QRAS L] 2024 - 5’02,;0' a

REGIDUR]

IDURTA pe
ATENCIGN pg
MIRANTEG

REChEac. o~

AR Ia e alalalalala




Procedimiento 1: Permisos de Ecologia.
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DIRECCION DE LA JUVENTUD

Procedimiento1: Actividades Multidisciplinarias.

Nombre del Actividades multidisciplinarias dirigidas a los jovenes del municipio.
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Procedimiento 1: Actividades Multidisciplinarias.
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procedimiento Ayuntamiento Municipal de Atlixtac, Guerrero. ~
n‘\-wlm\g ‘- DOy,
T _— L. SRS . TG
Objetivo del Recibir las requisiciones c}”e@%s; lerentes areas que ¢ Wn el H.
procedimiento Ayuntamiento para su autb;;‘_\ 100y sean abastecida %@m@;@o y forma.
H. AYUA;:iﬁ.... MAMVI l:.:)’;\ n‘u-..-—.\ R SN
- N MU OHERITT TH AT I TATMIEINT O Q\\ - - )
Diario. SWN)2.5 1Y MUNICIPAL Ky -
—_CONSTITUCIONAL i

£ 3 REGI
DESCRIPCION DL BROCEDIMIENTO. b5 koL Lo

DOS Arp
WS Mey,

( TFHCTONAL
ATLIXTAE, GRO.
- g. A :é :
smmﬁw?ugm

h

rATLIXTAC - N

W AYUNTAMIENTO MUNICIPAL PRERTAS AERTAS

H. AY MIENTQ
o PORiy . RURAL Y nnavc':léaqgal;@.fxe_
2024 = 2027 R~ =y - § 74 COLOGIA oo YN s
') EGIDURIA DE EDUCAC! 4 ATLIXTAC, GRO.
" ALAJUVENTUD 2024 - 2027
paso Y CULTUR/Descripcion Responsable Documento generad® (s A NG
INTERNG
DE CONTROL
1 Recepcién de la  requisicion, Auxiliar administrativo Requisicion
elaborada por parte del area
solicitante.
2 Captura de requisicion en la base de Auxiliar administrativo i,
datos para tener un control de las &
mismas. g'z. v
3 Tras!ado 'de las rsqui Oficial Mayor.yPreSIdente i NENTO
Presidencia para su aut Municipal Al
4 Entrega de requwpmﬁﬁgﬁugsos Auxiliar Administrativo y Oficial
Materiales para quenisurtan las Mayor
requisiciones en figMRA.Y. forHaA -
24 -2027
5 Fin del procedimi URIA DE
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Procedimiento 1: Recepcion de Requisiciones.

S

MIENTO
CIPAL DIAGRAMA DE FLUJO
UCIONAL
, GRE- :
02 g
RiA D) Inicio del Prqcedimiento
UIDAD D
GENERO, . S I
ADOLESCEN""’-S wos s, Recepcion de N';UN’C'F’AL
isi = 10
2 } f y Q,éeqwswién T ATL ‘;\J(;\L
b, 2 027 ) \‘\\\tl'l\‘!“
__ REGIDURIA pe S,
H.A ENTO ™ B DESARROLLO
1AL e S — RURAL b g
3 c CIONAk=——__ Captura de requisicion en la > ECOLOGIA
AC, GRO. “.__ base de datos ™
2024-2027 S |
1 14 o’ —
QEGIDUR'?,DE EDUCAC Autorizacion por
parte del
presidente
L _____ <t
=N INTERNQ
_________ N DE CONTROL
" Entrega de Requisiciones .
<~,\\ los directores. )
N S . , -’/ﬁj )
ABASTO
POPULAR
o o SECRETARIA
H. AYUNTAMIENTO SR TAME GENERAL
MUNICIPAL conSicipa " TO
CONSTITUCIONAL ATL T
ATLIXTAC, GRO. 20’ JA
2024 2027 R 2
REGIDURIA DE EGipy
DESARRILLO INDSUNT,
u Y FND‘ o*““.ﬁ"’#
AS OMENTO o[ S eaazg}é};?g%
pUBLICAS EMDi oy FRA
<
Rl AYU NTO
¢ b MUNICIPA

. 3

L SR EST,

GBATLIXTAC

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.
2024 - 2027
REGIDURIA DE
ATENZION DE S
MIRANTES, :
RECREACION ¥
ESPECTACULOS
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Procedimiento 2 Expedientes del Personal.

Nombre del Integracién de expedientes del personal del H. Ayuntamiento
procedimiento

7
MUNURY
co i‘lEETﬁ'\_:U#;, P

ATLIATAC, GRY-

GENERO, Lo
a&asﬁggvﬁ Objetivo del Integrar y ordenar los expedientes del personal que labora en el H. fmfh ,%} nia
bl B . - y GECRETAR
ALGLESCENTES procedlgymtg Ayuntamiento Municipal de Atlixtac, Guerrero. “""GE NERAY

4 « ;{‘

Diaria. . Wl
3 Ny A ?i‘,’/
A%g:-‘:‘“u ’ !?3 A ‘:‘ $
#NICI . s a
DS cRO. DESCRIPCIO x,i#g%ﬁ WiENTO o
FLIXTAC, GRO. CION-DEL, ] ; ke
2024-2027 MUNlc:MEPO — AYU%Q;‘)‘/;? "
'heGIDURIA DE EDUCAT ONSELLYCHoN : MU ;
e A LAJUVENTUD =] R ity E Ty, CONSTJTUCHONE
YCULTURA . _— 027 Segied ATLINTAC, GRY:
paso Descripcion e ipgnsable D Lgenefadgyj4 - 2027
COMERCIo v Lariaatls A
ABASTO Soyat \
1 Se recibe la documentacién del P Rixiliax Administrativo H. AYUNTAMIENTO DE:
personal de nuevo ingreso para o '\:"Sl:_N'C'PAL &
integrar su expediente laboral. ATL ,\,',TH_C'ONAL 2
Se revisa la documentacion 2024 2y
2 entregada. Augiliar Administrativo
Si la documentacién esta completa,”
continvia el procedimiento.
3 Entrega documento de adscripcion y Oficial Mayor
se le hace saber al trabajador su "
. . H. AYUN
condicién en término laboral, se
elabora y firma el contrato. cot
4 Se elabora expediente del trabajador Auxiliar AdministrathR@ Gy
para acomodar la documentacion que INDIG
5 AS Y
corresponde a su expediente laboral, FOME} AL A

P ENT
EMPNk MUNICIPAL ©
CONSTITUCIONAL

AT]JXT/\C, GRO,

se etiqueta y se ordena.

5 Se ingresan sus datos al sistema de Auxiliar Administrativo 2p24 - 2027
némina y se realiza el llenado del ’; ?_'\095,\!5 E
registro digital. iy n ITES

6 Se digitalizan cada uno de los Auxiliar Administrativo
documentos del ) )
expediente "’

" o el A
or nombre Auxiliar Administrativo < 3¢ ATUSTAC IONAL
Qgrarse al A » GRO. o
H. Ay(p:
ATLIXTAC, GRO. J'A" e I\m
2024 27 CONSTi uED
REG! A DE ATNF A ©
DE oLL . g 2
ANO ATLIXTAC mpl
OBRAS M AYUNTAMIENTO MUNICIPAL PUERTAS ASERTAS

PUBLICAS
A ATATATAIATATIATATATATATATIAIAIAIAIATAIATAIATATAIAIAIATAIAIATATATAIATATATA




Fin del Procedimiento

sty 'IF'

3 SSapeNy
W

H. AYU AMlEClTO
ONAL
o " GRO.
2027
GIDURIA DE
EQUIDAD D
GENERO,
ERE_CH: o
HINO
AGCLESCENTES
SRS My,
H.A TAMIENTO
NICIPAL
CONGTITUCIONAL
PLIXTAC, GRO.
2024-2027
REGIDURIA DE EDUCAC”
ALAJUVENTUD

Y CULTURA

MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.

2024 - 2027

ORGANO

INTERNO
DE CONTROL

POPULAR

M. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXT, RO

20 2
oo DE
[}
RURAL \L'Lo
ECOLOGIA

2027

2024 ,
SECRETARIA
GENERA\' SV 4y,
‘e_»\--.\mn ,,"’ sgc @«. Q
’3\ /,. R '\%-
g ¥

X

H. AYUNTAMIENTO A;UN'c'p
MUNICIPAL  coNSTITUCIONAL

STITUCIONAL ~ATLIXTAC, GRO.

IXTAGRRO. 2024 - 2027
o 5 REGIDURIA DE .
Gl A DE  ATENZION DE .
ROLLO MICMANTES, ..
RECREACION Y
U%BB?}\% T Z5PECTACULOS
PUBLICAS <
™~
@
[=
‘an
~(O
o

GPATLIXTAC

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
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Procedimiento 2: Expediente del Personal

DIAGRAMA DE FLUJO

\‘,,\\\n\ by

>

C

ST S——————————
.

Inicio del Prqcedimiento

™~

Recepcion de
2 documentos para el
expediente

H. AYUNTAMIE

- NO "
_ ‘ TROL
3 — S leta la e N TRC
H A Sy iBbn? ’,,r-'“’:&é-%q)f-a
YUN _—H AYUNTAMIEN T
My MO
CONS CONST:“T‘CPAL
4 / b
8 ; ia
H. AYUNTAMIENTO REGIDURIA DE EDUCAC.__
MUNHCHPAL R ME
5 CANSTITUCIONAL ki Bhlorapion y frma
ATLIXTA B O F Udebgontrato
2024 -
REGIDWIR DE —
ESARROLIO
6 RURAL Y WSS -
ECOLOGIA Integracion del REGI
expediente
7 Se ingresa al sistema
para darlo de alta.
—— { —
8 4

Digitalizacién del

ATLIXTAC-GRO,

GPATLIXTAC

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

% SINDICATURA

MUNICIPAL MDY expediente 2024 - 2027
CONSTITUCIONAL FOME REGIDURIA DE
ATLIXTAC, GRO. = § ATENCION OF
e : PCRANTES,
9 REGID i RECREACION
DES L Se orden y se agrupan GSPECTACULOS
UR O los expedientes
OBRAS
PUBLICAS
aWPps —— I
3 —— S————
» § ‘f‘a“%},{%
( Fin del Prpcedimiento ) o 0
_ X :
ik -:Jf’t.
co ;} I 2
ﬁ"d -"1-’ S
0242027
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DIRECCION DE LA MUJER

Procedimiento 1 Platicas Informativas y Capacitaciones.

Nombre del
Hocedimiento

género.

Platicas informativas y capacitaciones para prevenir y erradicar la violencia de

£GIDURIA
REGUIDAD HE
UEY“ER ov
DERECHO BE

21 Objetivo del
Jprocedimiento

|||0"’ qu'

Establecer la polltlca mummpaLmde igualdad de genero |gualdad de

| D08,
e

NINOS

Y .
anoLescenEEECUGNCIA

SR/
/ﬁ/ﬂm 2027
o EGIDURIA DE

T\T\J{ ! %
\_\)(?'TA )

mMiNICIPAL
o ngSTITUCIONAL
ATLIXTAC,
2024

A

mwﬁMN’U REGID

- ,ms"h;,nA

PUBLICAS

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

; o PUTOLAR ezl V) PEBARROLLO
e DYEATUD ‘Nggﬁ? RO RURAL Y
paso vﬁ'gs‘{:nr'}pcién Responsable DocuRento generado i
1 Directora de Participacion,
Elaboracioén del plan de trabajo Atencion y Proteccién de la
Muijer.

9 Elaboracién de la logistica del plan de Directora de Participacion,
trabajo y contactar a las personas que |  Atencion y Proteccion de la
daran las capa_citgciones para Mugjer.
fortalecer los conocimientos.

3 Elaborar el material que sera utilizado Directora de Participacion,
en la presentacion (diapositivas, Atencién y Proteccién de la .
carteles, etc. Mujer. | il

4 Trazar una ruta de las comunidades |  Directora de Participacion, |11 A, Gid.
que se pueden visitar. Atencién y Proteccion de la | #07 f*Crdne’grama

Mujer. >

5 Contactar a los comisarios de dichas Directora de Participacion, RV
comunidades para solicitar su apoyo | Atencién y Proteccion de la '.7; ‘41“5
y agendar los dias que recibiran al Mujer. iR
personal para las capacitaciones o :P : T
conferencias a las que sea requerida. O ?;'TTAUC ! rOr;\oL

6 Recepcion y registro de las y los Directora de Participacion, 3024 -‘;2'057 '
asistentes al evento (platicas | Atenciény Proteccion de la ”;fh’g}"mﬁ gé
informativas en comunidad. Mujer. NICRANTES,

7 Desarrollo de la actividad, iniciando Directora de Participacion, F’m&)\‘c’t}f‘ﬁi
con las platicas o conferencias/ | Atenciény Proteccion de la -
capacitaciones. e Mujer.

8 Entrega de matena}@ §'//a5|stentes Dlrec?ora de Partpupacuén, H. AYUNTA;lENTo
(triphcos folletps’: ity ,})}g cartel | Atencion y Proteccién de la - MUNICIPAL
«yiolentémentro), oz de Mujer. e e N:'QNM
a F Eﬁmmbde la - D27

oo R 5 '
TATLIXTACGRO o
ADE . (e e
ATLIXTAC m:nmcﬁaﬁn
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9 Elaboracion del informe trimestral Directora de Participacion,
para reportar las actividades del | Atenciony Proteccién de la
trimestre. Muijer.

10 Fin del Procedimiento.

'REGIDURIA DE EDUCACY
ALAJUVENTUD

YCULTURA <Ay I,

et

H. AYUNTAM g

Mu
Cong NICIPAL/

H. AYUNTAMIENTO

MUNICIPAL
o CONST NAL
QINO ATLI o.
AL RSCENTES 2 527
RE RIA DE “disnet
DESARROLLO H. AYUNTAMIENTO
RURAL Y UNICIPAL
ECOLOGIA CONSTITUCIONAL

\,y;\lm\ u,.’
9 LA /(_'

H. AYUNTAMIENTO « MU mﬂl
MUNICIPAL CONSTan: ‘ﬁ
CONSTITUCIONAL ATL‘XTAC’ Grd. . e e

ATLIXTAC, GRO. 2024 - 2027 A g‘-e:{\-‘»‘:&,

apapiaiily: SECRETAL A
DESARROLLO . MUNICIPAL GENE
URBBKO Y Ay H. A ENTO
OBRAS M
PUBLICAS CONS con !
ATLIXTAC. o o
9223,24‘2027 ' 2024 - 2027
= DUK’!' o s UERLA
ATENCION D REGIDU!
HaRANTES =
RECREACION® © ASY
’-SPECTA’CULOS i
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DIAGRAMA DE FLUJO

TAAMIENTO
INTCIPAL
TUCIONA

e ——.

AM .
: INICIO DEL PROCEDIMIENTO >
%A IXTAC, GRO. P
2024 -2027
s 'REGIDUR .
Amdwm&!pdel plan
2 Y CUdd/trabajo EE—
3 I — Elaboracién logistica d T
) actividadeg.snve' s
Ny Y4 ¥ ’ / 7 B
4 ﬁ\;‘:‘\“\g@,’ Y *- ;‘ Elaboracién de
A' N 'l ',:‘ ’: - ;.‘ 5" .
R T
Vyire o iVl - — .
5 H| AYUNTAMIENTO
MUNICI Establecer la ruta de
CONSTIT AL comunidades.
ATLIXT . — — —
2028-2027
6 = GIDURIA DE ===
DESARROLLO Contactar a los
%%‘tg‘z;;{l\ comisarios de las
E comunidades
7 K, o Recepcion y registro
,35’ ¢ in J$ de los y las asistentes
(AP gy, Qn .:i‘\",-s -" P \.\‘o
SR R R
: - wﬂl\"- =’ '

8 ‘éjm\mu o
q‘%;}‘fﬁ@-’é" —~ ~,
YUS‘FﬁIENTO Desarrollo de la

H. A .
MUNICIPAL asiidad
CONSTITUCIONAL = =
ATLIXTAG, GRO. r
2024\ \302
- Ji, ialDE MUNICIPAL |
DE OLLO Elaboracion del informe
U OBAR"I‘\% v trimestral
PUBLICAS / . .

(

Fin del Prpcedimiento ) S8

GPATLIXTAC

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

¥y U ¢ A
S 2024 i 2'0 -
n SINDICATURA

) Clo
AT LIXTAC, GFZ\'(?.L

2024 - 2027
REGIDURIA
ATENCION DE

MICRANTES
RECREACION"Y
ESPECTACULOS
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DIRECCON DE SERVICIOS PUBLICOS

Procedimiento 2 Recoleccion y Disposicion Final de los Residuos Sélidos.

Nombre del
procedimiento

\.\nn\ 1,,‘

Recoleccion y disposicion final de los residuos solidos.

Y 4,

Objetivo del

itacion, de

REGIDURIA DE imi ¢
EGUIDAD DE procedimiento - rural del municipio de TAM\E Tgrrero
GEMERO, . H AYUNTAMlENTO H. A"IUN AyPAL
DERECHO O T e _ R
“HINOS Y Frecuencia Ef’ T4, Diaria. MUI;I1I_CIP . -~ d:.".ONA\—
ALGLESCENTES & CONST AC, GRO. )
: ATLIX 5 4 J2Yet )
202852027 ' ,
A ENTO REGIDURIA DE , v%ﬁ%
AL DESCRIPCION’BEL"P veEDIMIENTO = -y,
snT'ScmNA ,@B ’_8,_“\ ONTROL H. AYUN:J\. (‘:_N
ATOXTAC, GRUA cECoTo = S
2024 -2027 ] >
. I RIADE EDUCH” Dol - 202
paso “EG'DU uﬁempcu&n Responsable mento geneg?dd Bl e
YCUL’UPA\ "t;[\'g.” 1| \
. o AYUNTAME 5
1 Se programan las rutas ya | Director de Servicios Publ@g UNICIPA L
establecidas de recoleccion de
residuos solidos '
_ Pl RiA D
2 Se abastece de combustible al Responsable de o iRGImC\tud dediésely | owoy,
parque vehicular de recoleccion abastecimiento de combustibies by . ©. gasolina 3 ,‘;f@“},ﬁg
LAR NN
. N s
3 Se recorren las rutas | Director de Servicios Publicos,". Fn
correspondientes al dia, recolectando Choferes y Auxiliares Z‘ T
y depositando los residuos solidos a [ CONBTITUCIONAL
su disposicion final ——— A'()L I>2<I/§<:2,062$;o.
H. ‘MT (CAPAL REGIDURIA DE
Se atienden reportes por parte de la Dlrector de Servicios Publicos ﬂTU”‘f} [-}Al pi{ ik
ciudadania 7 ATIICTAC, '?‘"' RECREACION'Y
qeEe ESHECTACULOS
, . t‘f'F’”Tt" RiA
5 Se envia foto del servicio de 5 -ﬁgiferes y Auxiliares = encia fotogré,f ca,
. . . R c 4& "
recoleccion de residuos solidos POrAYUNTAMIEN T )
ruta col M‘i:“,'g'c‘:él;w\‘_ %
‘\TS AC, GRO,
6 Se atiende al sector educativo en SHS., Chiferes y Auxiliares
el diferentes niveles y empresas A’ UT A DE
privadas por ruta diaria de reco|eccn§m j :
FO . v
e residuos ‘ x :
e TESORERIA
; s . - o g
7 Se atiende guardia de captacion de Choferes y Auxiliares Ficha mforn?gtll\’/Q“CI AL
9 y
residuos solidos en horario diario
Se realiza informe de actividades Auxiliar Administrativo informe
ESARROL\l;O
URBANC . (@)
OBRAS roc iento
: '\;‘:’
H. Ay &
L .' C é-v
$PATLIXTAC o
W AYUNTAMIENTO MUNICIPAL ETAS KERAS 2024 - 2027 P
q'ND'CATU%
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Procedimiento 2: Recoleccién y disposicion final de los residuos solidos

RUNICIPAL

M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

e
73
DIAGRAMA DE FLUJO Gy
H. A MIENTO '
A0 CIPAL —— — =
c ONAL P
, GRO. INICIO DEL PROCEDIMIENTO
-2027 (1
£GIDURIA DE » | - -
EQUIDAD DE T
GENERO,
DEREOHO DE
NIROS Y
ADOLESCENTES{ 2 R ——
;‘ﬂl/ ”—“""--.,
3 Abastecimi(jnto de
~ combustible
ATAJUVERTUT S e .
4 o, Se recorren
Y CuLTuURS si ruths
"“'“N"?'vh
5 GANOS Agp ::e@?:‘s?gm’; J— uASTo
St “\é@*\\)}{ b Se atienden PORBULAR
E) UZT’ AN qgtt!c:?r*” ] reportes
ol G "
WWcsss 4 H. AYUNTAMIENTO [ gy
o MUNICHPA o
6 t - — — e — p
it Bitacora y flEd
evidencia '
(/J fotografica ¥
7 MUN‘C")AL Recoleccién de SO
- | residuos al sector LY 2N
educativo. 5 x\‘f.{%
Aoy
-  E— g
8 MIENTQ
RN \ Se atiende guardia. ‘TCWT(SLNAL
Yol N CRO:
8 ATLIXTAG, GRO.
" ANONCRAL K - Réglzgdnzizzt:e
co:?s%?;glcv ALAL i ~sioy, ATENCION DE
9 ATLIXTAC, GRO. o S £ M‘C‘:éf;“gg,;
2024 2?‘.7DE : X g&’pé'cfA'(;UL(-.s
%EGI < \\.LO —_——— 1] {nforme de actividades % e
ANG| Y H. AYUNTRMIENTO
OBRAY ,{N CIPAL
—PUBLICAS
& Ve
( FIN DEL PR(
; ]
L ]
ZBATLIXTAC
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RECCION DE PREVENCION DEL DELITO

Procedimiento 1: Platicas, Conferencias, Talleres, Actividades recreativas y Proyecciones

DERECHO DE
MNINOS Y

Nombre del
procedimiento

Actividades recreativas enfocadas a la cultura de la paz y una vida libre e
violencia; en materia de prevencion del delito, con el proposito de fortalecer los
factores de proteccion y salvaguardar la integridad de la comunidad.

MULOLESCENTES

Objetivo del
procedimiento

-

ia corresponsabilidad social, a través e la

Favorecer la cohesién comur
construccion de alianzas erﬂ{ erdive
{Jr'
finalidad de prevenir la comusn&ﬁ*&é ﬂentos y f
AYUNTAMIENTA
M“er“lnn s

ltas admlms\ vqé

%Lf

Eventual.

ONSTITULIUNAL

CON A+
STITY / . AVUNTAMIENTO
4. e UNICIPAL

QU“AL

2024-2027
'REGlDURiADEEDUCN“ s u,moem
paso AL\‘}&,L rlpclén Responsable N\
1 Realizar investigaciones de factores Director de Prevencion del
de riesgo en relacion a la comision de Delito H. AYY
delitos faltas administrativas en M T
diferentes sectores educativos y Con XT
e ATL
comunitarios. D2’
{%{Rﬁh”uta
2 Elaborar diagnostico, para delimitar |  Director de Prevencion del i i=6 ﬁB@g}éstlco
programas y acciones en materia de Delito DE|CON M
prevencion del delito. S e,
3 Seleccionar las instituciones Director de Prevencion del -
educativas, barrios, colonias Yy Delito A

\\\I'h\ u,
3,

H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTA

trabaja en

comunidades visitando y asignando H. ANKPEY
fecha de agenda. O . AN

L LIXTAC, GRO.
Realizar reuniones previas de trabajo, Director de Prevencion del 2024 -ﬁo}m de
con los titulares de las areas que se«"" Delito gk héé Zacion

calendarizacion definitiva para llev
a cabo las platicas.

GE f‘“‘. Jiy .

coordinacion

mk,r.

NS
TLIXTAC, GRO.

2024 - 2027

‘(—GIJU:HA BE

ATENS th D!‘
tAf

SPEC TACU:

URBANO Y
OBRAS
PUBLICAS

\F\\|1 S A1y

{2 ﬁﬂtx‘% A\
MUNIC

P

oblL

GPATLIXTAC

N AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
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Director de Prevencién del Volantes

Delito

6 Elaborar materiales impresos, para la
difusion de informacion y carpeta
digital de ideos. (Volantes).

Director de Prevencion del Oficios

Delito

Elaborar oficios de requerimientos de
material para el desarrollo de
actividades.

Presentacién de objetivos, ejecucion Director de Prevencion del Lista de asistencia,

,.\DU\ ‘,,

M
N ALY v,

r

2024 2027
TESORERIA
,, MUNICIPAL

GPATLIXTAC i 8
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ATUIXTAC, GRO -
R2024 2027
EGlDuR
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rMicma
RECREA
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ON DE
NTES

CION Y
AcuLas

del tema y evidencias fotograficas; se Delito datos estadisticos y
rellena el formato de datos encuesta de salida.
DERECHO DE . 3 i 5
NIROS Y estadisticos, lista de asistencia y
MBOLESCENTES | encuesta de salid oy,
9 Director de Prevencion del Oficios
Delito S
s 3\'1; CONST|TUCIONAL
10 : Director de Prevenci%ia.)dai"’ Tarjeta mformatwé‘%"x >
informe semmﬁmg;gb@uector de Delito A&ﬁ:{é’;ﬂ“% informes  pzal I
Seguridad Public’ manal a (T8N AL DES RRO\L{LO
Presidencia Municipal. ‘ vty
iDURIA D|
11 Enviar a revision las evidencias D|rector de PrevefAdihrizio
. ; ; ABASTO
fotogréflca_s a Ia. direccion de Delito POPULAR
comunicacién  social, para su
publicacién en la pagina oficial del H. e O
Ayuntamiento Municipal ﬂé&gﬂ
AYUNTAMlENégNS ITUCIONAL
12 Archivar informes de manera fisica y Director de Prevencion del & o ’@iﬂ(’g@%,\g LV TAC2 532870
digital. Delito GRO. 207
g XT. 7 (5‘\"()
: . ERNCO
13 Fin del procedimiento ONTRC’L
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Procedimiento 1: Platicas, Conferencias, Talleres, Actividades recreativas y Proyecciones

DIAGRAMA DE FLUJO
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[ Archivar informes y

documentos
1 L
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MUNICIPAL

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

Procedimiento 1 Campaiias Hidrometeorol6gicos

_ AYUNTAMIEN
4 MURNICIPAL
»OMC‘T\TUC|ON

Nombre del
procedimiento

y/o antropogénicos.

S ¢y

3 sz o1 . 3R Tl R
Recorridos de prevencion, auxilio y recuperacién ante los fenémend%ggguf%%7

INTERNO|

Objetivo del
procedimienét‘gm

Renovar los convenios de rqf&@lg
o

IS ﬁ%ﬁnporales entre el estado y e[)ﬁhfﬂ@fd.rﬂw"
para brindar atencion, alojam%ﬁiggsguardo y proteccién a la poblacién ante
una eventualidad de un de§3sfigAMIENTO

\DOUS 2¢
s

ECIDURIA DE EDUCACH"

'R

ey,
N MUNICIPAL £
g 2wt $ CONSTITUCIONAL N
Frecuencia s:522¢ | 1 ves al afio. ATLIXTHC
H. AYUNTAMIENTO g 147 -l WA,
CONSTTAICIONAL DESARROLLO e MUNICIPAL
AC, GRO. ) RURAL Y CONSTITUCIONAL
-2027  DESCRIPCION DELH#ROTEBIMIENTO. atincrac, GRO.

2024 - 2027

ALAJUVERNTUD
Y CULTURA S
paso Descripcién Responsable
H. A AENTO
' ' "6 AL Se acuden a las instituciones educativas que | Director de Proteccion
Oyl tac, GRO: se tienen establecidas como refugios Civil "y
5024 - 2927 temporales para renovar convenio entre la
agc,\n\m't“‘;"f Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y e CONSHELICU)
E’J(,‘J(.f‘fféﬂo, Proteccion Civil del Estado de Guerrero y el QY :
perReCHP OF municipio a traves de la Direccion de N CIDURIA DE
r‘tfl;’{f,_)m.,; Proteccién Civil Municipal. CAMERCIO Y
ALwLEH T T Se realiza la valoracion fisica del inmueble, | Director, encargado de |  Ratte dechovedades Ty
las condiciones en que se encuentran sus | guardiay elementos POPULAR &
estructuras, luz eléctrica, bafos, etc. Se toma operativos:" ., 12 ;
evidencia fotografica. A IENTO
3 Firma y sella el convenio de refugios Convenio CON lNAL
temporales con el director (a) de la institucion QiiVHYL;Nm ) An O'ZJAC GRO,
: . . s e MIEINTO | 2027
educativa, se toma evidencia fotogréfica. MUNICIEaL] REGIDURIA DE
4 Cuando se tienen firmados y sellados los | Director d%%t" érgﬁcl%g;:«lntegracién al catalogd‘,‘\:f;‘?i'gysgs
convenios en el municipio se llevan a las Civ - 2027| de refugios temporal REEREACIGN
oficinas de la Secretaria en la Ciudad de REG A DE el Estado ' CTAcULos
Chilpancingo para que sean firmados y ’N?)?GE
3 sellados por el Secretario de Gestion Integral FOMEN &
= aVUNTAMIENTO de Riesgos del Estado de Guerrero. EMPLEe
UQUTTT'SCPAL AL 6 Acude el director a recogerlos al Estado, se | Director de Proteccion
AT 2&321‘\ 70- escanean y se archivan en la direccion. Civil
e GIPDURIA DE _~
LESARROLLO g En caso de alguna contingencia se apertura | Director de Proteccion Parte de novedades,
U'BBB%'X%Y : . el Auditorio Mupieipal como primer refugio Civil wficha de apertura, lista
PUBLICAS a brindar atencién, alojamiento, deasistencia y ficha de LN
afdo y proteccion a la poblacion ante Ny cierre 00
entualidad de un desastre natural. e £
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8 Fin del procedimiento
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Procedimiento 1:

Registro de Nacimientos, Reconocimiento, Matrimonio, Divorcio y

Defuncion.

DIAGRAMA DE FLUJO

C‘ON,? L & \"‘SM.\.J'/:
X A= P . - - — :w» 1 _\.y\\\\\:\v{“'
DE ( inicio del procedintjénta !/ )
pt R A
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OE _ - Mumm;mﬁNTo X
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1E5 10 A
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<,_._—< ATUNIAC, 9
- - 24 - 202
) POPULAR § (e RGQ:%
3 Entrevista con log directores . PAYUNTAMIENTo b b TRO!
de instituciones gducativas o __ MUNiCIpp, D CON
LIXTAC, GRO. ~ 2 CONSTITUCION AL
T 2024-2027 — “TOTXTAC, L
3 'REGIDURIA DE EDUCAC" 2024 -
ALAJUVENTUD a REGiD ‘
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ONOS ey i LO
S e \ RURAY
o 3 ECGLQ
5 AN . Valoracién de los
J S inmuebles
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6 c ()}:‘5 STITUCC lg{g:‘ ) |
ATLOCTA 5027 Firma y sello de la
2024 - ¢ institucién educativa
SECRETARIA
GENERAL
X o i --
7 Firma y sello por la
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H. AYUNTAMIENTO
AIRTFAMIENTC oSO }
8 Srt NAL I
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ATLIXTAC, GRO,
4 - 2027
MUNICIPAL i BRI
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En caso de emergencia, R::_t:éANT,Es,
apertura del auditorio byt ACION v
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AYUNTAMIENTG ' temporal.
" “MUNICIPAL / g
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2027 _— -
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URBANO Y > 00
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. S ©
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Procedimiento 2: Simulacros.

Nombre del Salvaguardar la vida y los bienes de la ciudadania con simulacros.
“\“»m
procedimiento g ")\7.1’ Y
s&“”

U

educativas y proporcionan campana,
timbre, o algun objeto que tengan
contemplado para el tipo de ejercicio, se
visualiza el comportamiento de los
participantes, se toma tiempo de
evacuacion y cuantas personas estan
presentes, se anota en el parte de
novedades

encargado ge turno y
elemen IS &é{atnvos

M N
r-nMQTlT

H. AYUNTAMISNTO
MUNICIRAL
CONSYITUC|ONAL

LIXTAC,|GRO.

Se proporcionan recomendaciones a las
instituciones educativas; y se continua
con el recorrido en barrios y colonias.

Director dé'Pfoté

ATLIXTAC, GR’J

ik i

: “, i '[,//
gig%w

Objetivo del Comprobar la capacidad de respuesta qa@_m “diene ante una situacion’ dest,
- H. AYUNTAMIENTO Sod %
BOURIA D1 procedimiento emergencia. MUNICIPAL > A é’
GENERO, A %
DERECHO DE . 3 %
NISOS Y Ocasional. Hﬁ‘ IMIENTO
ADOLESCENTES 8 PAL
DESARROLLO oMK TYTUCIONAL
{ENTO ) RURAL Y ) Ac, G*;‘J
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTT:'A 202
NAL - QPGANG
IXTAG, 5727 INTERNO
2024-2021 {DEC NTRO!
paso \]EG\ 35§chDescrlpclén Responsable 161 ge‘nerado
mLN_RA H- f-\qu.IAl\;HENT
o ; . e MUNICIPAL
1 Se acuden a las instituciones educativas | Director de Proteccion Civil, | CONSTITUE; 0z
Y/o tiendas departamentales, se le hace encargado en turno y —_—
saber al director (a) de nuestra elementos operativos \\
presencia. < | '
ABASTO
2 Inicia el simulacro en las instituciones | Director de Proteccion Civil,

4 - 2027

Fin del procedimiento
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Procedimiento 2: Simulacros.

DIAGRAMA DE FLUJO
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Ath(‘)’;ZAcz-fg ‘ ( FIN DEL PROCEDIMIENTO )
REGIDWRIA DE -
DE LLO
U oY
BRAS
pUBLICAS,
© ¥
SATLIXTAC | 2
M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL UERTAS ASERIAS

nnnnnnnnnnnnnnnmnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

IAYATAYATATATaTA




DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
S Procedimiento 1 Implementacién de Dispositivos y Operativos de Seguridad.

Nombre del
procedimiento

Implementacion de Dispositivos y Operativos de Seguridad.

7 MUNW IPAL

nog
s 8
PP ]

Generar un ambiente de seguridad en la ciudad, caminos y zonas ry{@ﬁﬁﬁi\ z
%4:.(?\»\ L7
M. A;ldzmwpmm
ICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, Gpo.

Objetivo del
procedimiento

2024 -
RECID
DEsa

“ 2024 - 2027

AR )3" 'REGIDURIA DE EDUCAC!
Py ALA JUVENTUD

Y
| EFr’\' AS ‘Bescrlpclén

ONAL

H AYUNTAMIENTG /7

"ZL}\;);T‘ACZ.CTE‘i;O- Planear con los encargados de | Director de S_eg&ﬂ?dé&mbllca ¢ ONMGLTI?jr‘Sé:ﬁg'N /S
aq - '] . .
REGIDURIA DE servicio, los operativos a realizar en la Muhﬁdéf?w . R L
ZQUIDAD|DE cabecera Municipal, de acuerdo a la DE CONTRO 02457655 —_
GENERQ, temporada y periodos vacacionales. RE =
DERECHO[DE | =
NINOS ¥

ADGLESCENDES Convocar a los mandos medios y | Director de Seguridad Publica
superiores para organizar dicho -, Municipal

operativo y las actividades a realizar. | :

(F}Qn_gmaratwo

3 Implementar operativo realizando el il
seguimiento por medio de los oficiales’. AYUNTA MIENTO

encargados del turno, en la zona yq ,‘TSL%',"T'S'C"%LML
tiempo establecido. ATLIXTAC, GRO.
20242027

ATLK)CY@C‘ (:“‘"U
Paité e tovedades |
QF%‘J&EW\‘L

. . . R
Realizar el informe especificando los
resultados e incidencias que hayan'l‘
ocurrido durante el mismo. Fp

5 Compartir el informe con las Auxiliar Administrativo Oficio o tarjeta
autoridades  correspondientes; e informativa
integracion del expediente para
iz archivo &b,
H. AYUNTAMIENTO M : ‘
MUNICIPAL 6 S RSN g";:
CONSTITUCIONAL o ‘?"M\f
ATLIXTAG\GRO. H / . 4\ u
2024|A2p27 IV >
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Procedimiento 1: Implementacion de Dispositivos y Operativos de Seguridad.

DIAGRAMA DE FLUJO

( INICIO DEL PROCEDIMIENTO )

1
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H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
ATLIXTAC, GRO.

2024 v
REGID DE
DES LLO
UR oY
BRAS

PUBLICAS

D

Procedimiento 2 Vigilancia y Recorridos.

. Nombre del
procedimiento

Vigilancia y Recorridos en el interior del Municipio.

qw(\\ y,

GPATL

Ko LoD
ATLIXTAC, G
3 2024 - 20
ATLIX BiNbica r\h

IX

Objetivo del Prevenir la comisién de delitos k"@“ llictas antisociales, con la presq
procedimiento rondines continuos de los eIemento@ﬁe’Jﬁmga municipal.
g5 e¢‘ms%’i,é MUNICI(I?'AOLNAL //
; - CONSTITU
Frecuencig /6% Diaria. R X \YUNTAM'E 5
[/ “UNICIPA
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C\PA 262
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2024-20Z7 o RURAL y|
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paso ‘“{,\ ipcion Documento generado
H. AYUNTAMlt: TO
1 Al inicio de cada turno laboral de 24 | Director de Segurid laoN /Control de asistencia
horas, se toma lista de asistencia al Municipgle "y Tac, GRO- .
personal 2024 - 2047 5 NGy
ORGAND
2 Verifica que el personal cumpla con el | Director de Segurldansl’utﬂt@b!‘:"
reglamento (vestuario, higiene, corte Municipal E CONTROL
de pelo) y se informa sobre las
medidas reventivas de tem orada.
. g . TAC, GRC
3 Personal en turno, firma libro de 14 Depositario Resgual‘d%ammsae P
registro sobre entrega y recepcion de ! fueroy egwgg;t&ff Mif\ fs é
armamento y equipo, asi como releVb/’;LLJJY;ITé'l:LELNTO FNFRF“ RN §
de las unidades moéviles atrullas  colsTiITUCIONAL R 4
ATLIXTAC, GRO AYURBIENTO
024 -
Y i es I MUNICIPAL
4 Efectua rec<_:mdos por los sector' * IDUR ETB%”"’“ operativo CORSTITUCIONAL
lugares asignados, y se asignaJASYNTOS ( ATLIXTAC, 62R0
ici idadN AS Y 4 024 - 282/
personal. a los ser\_nf:los de’ sggundad s AL g rEciDURIA DE
establecidos en oficinas publicas. N2 ~ ATEMCION DE
= i MIGRANTES,
; tai u( AECREACION Y
5 Se asignan comisiones y tareas al Encargado de turno N especﬂCULO*
personal distribuido en las diferentes / MUNICIPAL
areas.
[ —
6 Personal operativo Parte de qovedades
. e oSy, .
la :
oN
H. AY o))
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i AL N
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7 Envio de informe a autoridades Auxiliar Administrativo Oficio o tarjeta
correspondientes e integracion a informativa
archivo,

8 Fin del procedimiento
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Procedimiento 2: Vigilancia y Recorridos
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DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL

Procedimiento 1 Cobro de Impuesto Predial y Servicios Catastrales.
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9 Digitalizacion del expediente catastral y subir la | Director de Catastroy
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Procedimiento 1: Cobro de Impuesto Predial y Servicios Catastrales.
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Procedimiento 2 Traslado de Dominios.

Nombre del
procedimiento
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Procedimiento :2 Elaborar el Programa de Inversion.
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Procedimiento 2: Elaborar el Programa de Inversion.
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